
Giden Evrak ve Posta İşlemleri İş Akış Şeması

Giden Evrak

Evrak Hangi 
Yolla Gidecek?

Barkod Yapıştır (Haber 
Alma Kartına, Listeye, 

Zarfa) 

Giden Evrak Listesi 
Hazırla (2 Nüsha)

Evrak Kargo Şirketine 
İmza Karşığı Teslim 

Edilir ve İşlem 
Sonlandırılır

Zaflanarak Evrak 
Teslim İçin Hazır Hale 

Getirilir

Evrak Kargo 
Şirketine 

Vermek İçin 
Hazır Mı?

İmzası Tamamlanan 

evrakı kontrol et

Kargo Şirketi İle 
İletişime Geç

Haber Alma Kartını 
Doldur

Normal Posta 
mı?

İadeli Taahütlü 
mü?

Evrak Çıktısını Al

Posta Elden

HAYIR

EVET

Evrak İlgili Kuruma 
İmza Karşılığı Teslim 

Edilir ve İşlem 
Sonlandırılır

Kargo

Kontrol edilerek Evrak 
Teslim İçin Hazır Hale 

Getirilir

Evrakı Zarfla

İadeli Taahütlü

Normal Posta

Ücret Ödeme Makinesinden 
Ücreti Geçir

Evrak Ptt'ye İmza 
Karşılığı Teslim Edilir ve 

İşlem Sonlandırılır

Ücret Ödeme Makinesinden 
Geçirilecek Gönderilere 

Mahsus Bildirim Listesini 
Hazırla

Giden Evrak Listesi 
Hazırla (2 Nüsha)

Evrak KEP ile mi 
gönderilecek?

Evrakı Kontrol Et

Evrak İlgili Kuruma 
KEP yoluyla 

gönderilir ve İşlem 
Sonlandırılır

Hayır

Evet

Zarf Bilgilerini Doldur 

Evrakı Zarfla

EBYS

EBYS

EBYS
Zimmet

EBYS

Zimmet




